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[bookmark: _Toc299709112]1. Úvod

Uvedená směrnice je zpracována za účelem zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí – žáků – studentů ve školách a školských zařízeních, v souladu s Metodickým pokynem ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy č. j.: 37 014/2005-25 a v souladu s příslušnými ustanoveními následujících obecně platných předpisů, v platném znění:

· Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), 
· Zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce,
· Zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů,
· Zákon č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích,
· Zákon č. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích,
· Vyhláška č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, 
· Vyhláška č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní docházky, 
· Vyhláška č. 13/2005 Sb., o středním vzdělávání a vzdělávání v konzervatoři, 
· Vyhláška č. 73/2005 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných, 
· Vyhláška č. 106/2001 Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti, ve znění vyhlášky č. 148/2004 Sb.,
· Vyhláška č. 238/2011 Sb.,, kterou se stanoví hygienické požadavky na koupaliště, sauny a hygienické limity písku v pískovištích venkovních hracích ploch,
· Vyhláška č. 341/2002 Sb., o schvalování technické způsobilosti a o technických podmínkách provozu vozidel na pozemních komunikacích.

Tato směrnice obsahuje obecné informace a povinnosti týkající se organizace školních exkurzí a akcí mimo školu ve vztahu k bezpečnosti a ochraně zdraví žáků. 

[bookmark: _Toc299709113]2. Zásady bezpečnosti a základní povinnosti

[bookmark: _Toc299709114]2.1 Povinnosti školy

Škola (školské zařízení) je povinna:
· zajistit bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a výchově (dále jen „vzdělávání“), při činnostech s ním přímo souvisejících a při poskytování školských služeb,
· přijímat na základě vyhledávání, posuzování a zhodnocování rizik spojených s činnostmi a prostředím opatření k prevenci rizik (předcházení rizikům); při stanovení konkrétních opatření bere v úvahu zejména možné ohrožení žáků a zároveň přihlíží k věku žáků, jejich schopnostem, fyzické a duševní vyspělosti a zdravotnímu stavu, 
· seznamovat žáky s nebezpečím ohrožujícím jejich zdraví tak, aby bylo dosaženo jejich bezpečnosti,
· přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů,
· vydat školní řád, resp. vnitřní řád (pro školská zařízení), který upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců a podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí,
· zveřejnit školní řád nebo vnitřní řád na přístupném místě ve škole, 
· prokazatelným způsobem seznámit se školním řádem nebo vnitřním řádem zaměstnance a žáky školy a informovat o jeho vydání a obsahu zákonné zástupce nezletilých žáků.

[bookmark: _Toc299709115]2.2 Povinnosti žáků

Žáci a studenti jsou povinni na úseku zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví zejména:
· dodržovat školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,
· plnit pokyny pedagogických pracovníků školy a školského zařízení, pokyny vedoucího nebo průvodce exkurze nebo akce, příp. jiných zaměstnanců školy nebo osob vykonávajících dohled, vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem, 
· dodržovat pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví a pravidla požární ochrany,
· chránit své zdraví i zdraví jiných osob, 
· dodržovat stanovený režim dne a pokyny vydané pro dobu nočního klidu,
· dbát na čistotu a pořádek, 
· řídit se pokyny provozovatelů zařízení, která využívají,
· vystupovat slušně a ohleduplně, svým chováním na veřejnosti reprezentovat školu,
· hlásit neprodleně každý úraz.

Zletilí žáci a studenti jsou dále povinni:
· [bookmark: _GoBack]informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, exkurze nebo akce,
· dokládat důvody své nepřítomnosti na vzdělávání, exkurzi nebo akci v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem.

[bookmark: _Toc299709116]2.3 Povinnosti zákonných zástupců

Zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků – studentů jsou povinni:
· na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení, vedoucího exkurze nebo instruktora akce se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání, exkurze nebo akce,
· informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, exkurze nebo akce,
· dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování, na exkurzi nebo akci v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem.

[bookmark: _Toc299709117]3. Poučení žáků

Škola zajistí, aby žáci byli poučeni a seznámeni:
· o možném ohrožení zdraví a bezpečnosti při všech činnostech, jichž se účastní při vzdělávání nebo v přímé souvislosti s ním,
· s konkrétními pokyny, 
· s právními a ostatními předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků (v přiměřeném rozsahu), 
· se zásadami bezpečného chování, 
· s možnými riziky a odpovídajícími následnými opatřeními, se kterými se mohou žáci setkat při činnostech mimo školu (např. nebezpečí od neznámých lidí, nebezpečí násilí a šikany – viz metodický pokyn MŠMT, nálezy nebezpečných předmětů apod.),
· s ustanoveními předpisů a pokynů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků, pokud se vztahují na příslušnou činnost nebo akci,
· s ustanoveními školního řádu, vnitřního řádu, řádů sportovních zařízení, apod.,
· s dalšími opatřeními školy, jež mohou mít bezpečnostně preventivní význam.

[bookmark: _Toc299709124]4. Organizace exkurzí a akcí mimo školu

[bookmark: _Toc136308360][bookmark: _Toc299709125]4.1 Povinnosti vedoucího exkurze nebo akce mimo školu

Za přípravu, organizaci, provedení a vyhodnocení exkurze nebo akce konané mimo školu odpovídá pověřená osoba – vedoucí (třídní učitel, vedoucí exkurze, vedoucí instruktor apod.), který je povinen oznámit termín exkurze nebo akce nejméně 2 týdny (doporučeno) před jejím konáním řediteli školy. Vedoucí akce má právo si vybrat skupinu žáků, která se akce zúčastní.

Vedoucí exkurze nebo akce konané mimo školu zajistí zejména:
· podrobný harmonogram exkurze (plán exkurze) nebo akce konané mimo školu,
· seznámení rodičů (zákonných zástupců) s cílem a organizačním zajištěním exkurze nebo akce, včetně písemného souhlasu rodičů (zákonných zástupců s účastí dítěte na akci),
· seznámení žáků s cílem exkurze nebo akce, s režimem dne a s pokyny pro dobu nočního klidu,
· seznam žáků – s telefonickým kontaktem na rodiče (zákonné zástupce),
· speciální pojištění žáků na akci včetně léčebných výloh,
· prověření zdravotní způsobilosti žáků, vedoucí nevyžaduje zvláštní lékařské potvrzení (pouze ve stanovených případech), jen zváží s ohledem na náročnost akce, zda se jí mohou zúčastnit žáci tělesně oslabení po nemoci, žáci uvolnění z výuky některého předmětu, astmatici, alergici, apod.; žáci nepřihlášení na akci se účastní výuky v jiné třídě,
· poučení žáků a ostatních účastníků o bezpečnosti a ochraně zdraví, požární ochraně, dopravní kázni, ekologických předpisech, nebezpečí pobytu v přírodě, zásadách slušného chování, apod., zápis o poučení uvede např. do třídní knihy nebo na speciální formulář, 
· dostatečný počet zletilých osob pro vykonávání dohledu nad dětmi po celou dobu akce s ohledem na právní předpisy, při akcích konaných mimo školu, kdy jsou jejich účastníci ubytováni v objektech jiných osob, vedoucí akce rozhodne o způsobu provádění dohledu v době nočního klidu,
· možnost telefonického kontaktu po celou dobu konání akce, telefonní číslo nahlásí vedení školy i rodičům,
· vyúčtování akce po skončení exkurze, tzn. prokazatelným způsobem s ním seznámí zákonné zástupce žáků, vrátí nevyčerpané finanční prostředky, doklady o vyúčtování uschová. 

Vedoucí exkurze nebo akce konané mimo školu v průběhu exkurze nebo akce zajistí zejména:
· dodržování předpisů a metodických pokynů a zásad, tzn. střídání činností, dostatek odpočinku, přizpůsobení pohybových činností nejslabším účastníkům, sledování zdravotního stavu a potíží dětí, přiměřená zátěž dětí apod.,
· bezpečnost a ochranu zdraví dětí, tzn. pro pohybové činnosti dětí vyhledává bezrizikové prostory, činnosti provádí jen za dostatečného dohledu, ve vhodných podmínkách a počasí,
· aby celodenní exkurze nebyly organizovány do vzdálenějších míst, pokud není zajištěna správná životospráva (teplý oběd, odpočinek apod.),
· aby při převlékání dětí v šatnách byl zajištěn stálý dohled,
· aby děti nepřišly do styku s předměty, jimiž by se mohly zranit (upozorňovat na nebezpečí),

5. Osnova poučení žáků 

Tato osnova je vzorová, vedoucí exkurze nebo mimoškolní akce vybere vhodné body.

· Žáci vždy dodržují pokyny vedoucího akce, pedagogického dohledu, případně dalšího pracovníka (průvodce, instruktora zařízení atd.)
· Žákům je zakázáno jednat způsobem, který by ohrožoval jejich vlastní zdraví a bezpečnost, zdraví a bezpečnost jejich spolužákům a dalších osob, který by ponižoval lidskou důstojnost spolužáků nebo jiných osob nebo který by byl jinak v rozporu se zákonem a dobrými mravy
· Svým chováním nepoškozovat cizí majetek a neohrožovat jiné osoby.
· Žáci se aktivně účastní exkurze a nenarušují nevhodně její průběh. Během exkurze se nesmí žák svévolně vzdálit. Souhlas k předčasnému odchodu z exkurze uděluje pedagogický dozor
· Žáci nenosí na exkurzi věci, které nejsou potřebné pro absolvování exkurze. Za hrubé porušení kázně se považuje přinesení zbraně,  výbušniny, zápalné látky, návykové látky, alkoholu a tabákových výrobků. Držení, distribuce a zneužívání návykových látek, stejně jako požívání alkoholických nápojů a kouření během exkurze je žákům zakázáno a bude považováno za hrubé porušení školního řádu
· Žáci nesmí přicházet do školy a na akce pořádané školou pod vlivem alkoholu a jiných návykových a psychotropních látek
· Žákům je zakázáno pořizovat zvukové a obrazové záznamy jiných osob bez jejich výslovného souhlasu
· Povinností žáka je mít při pobytu ve škole a na akcích školy při sobě kartu zdravotní pojišťovny, u které je přihlášen
· žáci jsou povinni dodržovat denní řád, zvlášť pak dobu budíčku, stanovenou dobu jídel a večerky
· žáci ubytováni v objektech jiných subjektů, jsou povinni dodržovat příslušné bezpečnostní a protipožární pokyny platné v těchto objektech.
· Dodržovat stanovený režim dne a pokyny vydané po dobu nočního klidu.
· žáci nesmí bez souhlasu vedoucího exkurze nebo pedagogického doprovodu opustit ubytovací zařízení
· povinností každého účastníka akce nebo exkurze je udržovat čistotu a pořádek,
· používání elektrických spotřebičů, obsluha topení apod. se řídí pokyny vedoucího zařízení, případně přiloženého návodu
· počítat vždy s horším počasím, připravit se na „mokrý program“, lepší je více tenkých vrstev oblečení, než jedna silná
· nezapomeňte na ochranu před slunečním zářením (sluneční brýle, pokrývka hlavy z prodyšného materiálu, opalovací krémy s dostatečným UV faktorem),
· dodržujte zásady čistoty a osobní hygieny
· vodu na pití a vaření používat jen z nezávadných zdrojů (pozor, ani voda z veřejného vodovodu nemusí být vždy nezávadná),
· pozor na riziko vztekliny, žáci se nedotýkají žádných zvířat živých, natož pak mrtvých,
· každé napadení zvířetem (třeba i jen škrábnutí kočkou či bodnutí hmyzem) nahlaste vedoucímu (u větších a dlouhodobějších akcí i zdravotníkovi), který by měl mít přehled o tom, které děti mají nějakou alergii, např. na bodnutí hmyzem, pokud takové děti v kolektivu jsou, měl by mít vedoucí (zdravotník) antialergikum,
· neochutnávejte žádné rostliny a houby, pokud nějaké plody sbírají, pak jen takové, které vedoucí bezpečně zná,
· vyhýbejte se místům, která mohou být zvláště nebezpečná (skládkám, štolám a jeskyním, srázům a roklím, vojenským prostorům, opuštěným objektům a ruinám apod.), zde hrozí zvýšené nebezpečí úrazu, často i smrtelného,
· žáci se smí koupat jen pod dohledem odpovědné osoby (dohled), ve vodě smí být najednou max. 10 žáků, resp. 10 žáků na jednu pověřenou osobu starší 18 let, žáci se zdravotním postižením – max. 4 žáci na 1 osobu, nevstupujte do vody naráz, postupně se smočte,
neskákejte do vody uhřátí a po opalování, do neznámé vody nesmí nikdo vstupovat, natož skákat bez prověření dna, hloubky vody a přístupové cesty (to provede vedoucí nebo pověřená osoba), neukáznění žáci budou okamžitě vykázáni z vody, ani plavci se nesmí vzdálit z prostoru, který vedoucí určí, pokud jste ve vodě zastiženi nevolností, křečí nebo se zraníte, zachovejte především klid; v poloze n aznak se dostanete na břeh s nepatrnými pohyby paží či nohou, na veřejných koupalištích a v bazénech dodržujte provozní řád a dbejte pokynů plavčíků, popř. dalších zaměstnanců
· při jízdě na jakémkoliv dopravním prostředku (kolo, brusle, koloběžka, loď, lyže atp.) je žák povinen mít na sobě ochranné pomůcky, které určil vedoucí akce
· v případě bruslení na přírodním ledě posoudí tloušťku ledu z hlediska nosnosti pedagog – odpovědná osoba, která vykonává dohled
· svá přání a stížnosti sdělují žáci pedagogickým pracovníkům a vedoucímu akce
· žáci musí při přesunech používat chodníků a komunikací k tomu určených, popřípadě levé krajní strany pozemní komunikace a to maximálně ve dvojicích.
· Nerozumí-li žák některému z pokynů, nebo není-li mu něco zcela jasné, je
povinen požádat svého vyučujícího (vedoucího akce, pedagogický doprovod) o vysvětlení

6. Vzor oznámení mimoškolní akce


Oznámení akce konané mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání

Název akce: 
Místo konání akce: 
Datum konání akce: 
Místo shromáždění žáků: 
Čas shromáždění žáků: 
Místo ukončení akce: 
Datum a čas ukončení akce: 
Pedagogický dozor vykonávat:	
								

Svým podpisem stvrzuji, že jsem byl s touto akcí seznámen a prohlašuji, že mimo čas vymezený této akci přebírám za žáka/žákyni ……………………………………………………………… odpovědnost v případě, že:
a) žák/žákyně má být uvolněn/a samostatně před ukončením akce (kde – v kolik hodin), aniž by byl/a převzat/a rodičem (zákonným zástupcem).

……………………………………………………………………………………………….

b) žák/žákyně má být uvolněn/a před ukončením akce (kde – v kolik hodin) a bude převzat/a rodičem (zákonným zástupcem).

...................................................................................................

c) žák/žákyně se připojí v místě konání akce (kde -  v kolik hodin) 

...................................................................................................


 (správnou možnost zakroužkujte)

V ……………………………., dne ……………………….


Podpis zákonného zástupce: ………………………………………..








V Českých Budějovicích dne 23. 8. 2017




	……………………………………….
	Mgr. Pavel Kavřík
	ředitel školy
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